
守山キャンパス時給契約職員（事務）の募集について 

就 業 場 所 愛知県立大学 守山キャンパス 

採 用 人 数 １名 

仕事の内容 

・ 事務補助 

（窓口対応、電話対応等） 

・ 研究支援事務補助 

（データ入力、グラフ作成、ポスター作成・印刷・掲示等） 

・ 学生支援事務補助 

（証明書発行補助等） 

雇 用 期 間 

令和６年１月４日（木）から令和６年３月３１日（日） 

※ 勤務開始日は応相談 

※ 上記期間以降も雇用期間を更新することがあります。 

応 募 資 格 

次の条件を満たす方 

・ 基本的なパソコン操作（ワード、エクセル、メール等）ができること。 

・ 過去に大学事務の経験がある方が望ましい。 

賃 金 時間額１，０３０円 別に通勤費相当額を支給（本学規程に基づく） 

就 業 時 間 ８時４５分から１６時３０分の間の４時間（相談により調整） 

週所定労働日数  
週４日（週２０時間未満） 

 ※土曜・日曜・祝日は、原則として、勤務日にはいたしません。 

受 付 期 間 令和５年１２月１８日（月）まで ＜必着＞ 

応 募 書 類 

配達記録郵便または簡易書留郵便で、履歴書を郵送してください。 

※ 履歴書には、連絡先電話番号及び電子メールのアドレスを記入してください。 

※ 履歴書には必ず顔写真（カラー・モノクロ不問）を貼ってください。 

※ 封筒の裏面には、住所、氏名を明記してください。 

※ 応募書類は返却いたしません。 

採 用 方 法 

書類選考のうえ、必要に応じて面接を行います。 

書類選考結果通知：12 月 20日（水） 電話又はメールにて 

面接実施予定日：12月 21 日（木）／22日（金） 

面接選考結果通知：12 月 22日（金） 電話又はメールにて 

社 会 保 険 健康保険の被用者保険には入れません。 

書類送付先 

〒４６３－８５０２ 

愛知県名古屋市守山区上志段味字東谷 

愛知県立大学守山キャンパス学務課 アルバイト採用担当 

※「アルバイト応募書類在中」と朱書きしてください。 

問い合わせ先 
愛知県立大学事務部門守山キャンパス学務課 

担当：夏目  電話：０５２－７７８－７１５０（ダイヤルイン） 

そ の 他 車通勤可。 

 


